OBEC Moravské Knl'nice, IC 00488216

Kufimska 99, Moravské Kninice, 664 34 Kufim, okres Brno-venkov

Vnitfni smeérnice

pro evidenci a zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje zpUsob evidence verejnych zakdzek a postup pfi zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek
(ddle jen zakon), tj. verejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v
pripadé verejné zakazky

a) na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2.000.000 K¢ bez DPH, nebo

b) na stavebni prace ¢astce 6.000.000 K¢ bez DPH.

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobdam zadavatele, které
odpovidaji za ptipravu, zadani a fizeni zakdzek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

Zakdazku lze zadat pouze v pfipadé, pokud jeji plnéni je vsouladu se schvalenym nebo
upravenym rozpoctem obce, pfipadné se schvdlenymi programy, projekty nebo jinymi
rozhodnutimi, upravujicimi pInéni tkol(i obce za soucasného zajisténi financniho kryti zakazky.

1) Definice verejné zakazky

v

Dle § 4 zakona ¢. 134/2016 Sb., je naSe obec tzv. vefejnym zadavatelem, a proto je pfi
pofizovani dodavek (véci, zboZi formou koupé, koupé na splatky, najmu, leasingu), stavebnich
praci a sluZeb, tj. pti vynakladani verejnych financnich prostfedkd povinna pti Uplatném
pofizovani téchto statkl postupovat dle tohoto zakona (vyjma zdkonem stanovenych vyjimek
— napf. koupi ¢i ndjem existujici nemovitosti neni nutné realizovat jako verejnou zakdzku.
Obdobné pfi zadani zakazky organizaci pod nasi vylu¢nou kontrolou neni tfeba postupovat dle
zakona. Rovnéz tak v pripadé obecnych vyjimek uvedenych v § 29).

V pripadé, Ze se zakazka skladd z vice dil¢ich pInéni, je pro posouzeni druhu zakazky rozhodujici
hodnotové prevazujici pInéni v ramci té které verejné zakdzky.

2) Obecné zasady
Smeérnice je platna a zdvaznd v celém svém rozsahu po schvaleni zastupitelstvem obce.

Evidencni Cislo verejné zakazky se uvadi ve tvaru xxxxxxxx (osmimistné poradové Cislo verejné
zakazky od 00000001 — 99999999). Verejné zakazky budou evidovany v tabulce Pfiloha ¢. 1 —
Evidence verejnych zakdzek a rovnéz budou pfistupné na webovych strankach obce
www.moravskekninice.cz (zalozka Ufedni deska). FormulaF tabulky — pfiloha €. 1 — je souddsti
smérnice. Verejné zakazky se zapisuji pribézné, tak, jak se pribéh verejné zakazky vyviji.

3) Verejné zakazky malého rozsahu

Jejich predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 2 mil. K¢ v pripadé verejné zakazky
na doddavky a na sluzby. V pfipadé verejné zakazky na stavebni prace je rovna nebo nizsi ¢astce
6 mil. K&. Zadani verejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona neni obec v souladu
s § 29 povinna zaddavat postupem podle zakona. Musi vSak vidy dodrzovat zasady uvedené v
§ 6 tj. transparentnost a nediskriminacnost s dodrzenim zdsady rovného zachazeni. V zajmu
splnéni vySe uvedenych kritérii zaddvd obec rovnéz i tyto zakazky formou obdobnou
otevienému fizeni.



V souladu s § 18 a § 35 zakona ¢. 134/2016 Sb., nesmi byt predmét verejné zakazky ucelové
rozdélen tak, aby se jednotlivé ¢asti dostaly pod financni limity zdkonem stanovené.

Pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

Kategorizace zakazek:

A. Zakazky, u kterych vyse predpokladané hodnoty nepresdahne ¢astku 100.000 K¢ (vcetné)
bez DPH u dodavek a sluzeb a ¢astku 150.000 K¢ (vcetné) bez DPH u stavebnich praci.

Pravo zadat zakazku prislusi starostovi obce. Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Starosta
obce odpovida za to, Ze dodavatel jim osloveny a vybrany ma dostatecné odborné, materidlni
a dalsi predpoklady pro Uspésné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené lhité.

Starosta obce odpovida rovnéz za to, Ze zaddni zakazky bude za cenu obvyklou v misté a ¢ase
plnéni. Pfi rozhodovani o tomto zpUsobu zadani zakazky vychazi pak z informaci o trhu a ze
svych odbornych zkuSenosti.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. Objednavku podepisuje starosta obce.

Tyto zakazky se zapisuji do evidence verejnych zakazek, pokud jejich hodnota presdahne ¢astku
50.000 K¢ (v¢etné) bez DPH.

B. Zakazky, jejichZ predpokladana hodnota je vyssi nez 100.000 K¢ bez DPH u dodavek a
sluzeb nebo 150.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci a zaroven nepresahne castku
1.000.000 K¢ bez DPH u dodavek sluzeb a ¢astku 1.500.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci.

Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Poptavku zadava starosta obce, ktery si vyzada cenové
nabidky od tfi dodavatel(. Starosta odpovida za to, Ze dodavatelé jim osloveni maji dostatecné
odborné, materialni a dalsi predpoklady pro Uspésné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve
stanovené [h(té.

Pti rozhodovani o zplsobu zadani poptavky vychazi starosta téz z informaci o trhu a ze svych
odbornych zkusenosti. Starosta obce odpovida rovnéz za to, Ze zadani zakazky bude za cenu
obvyklou v misté a ¢ase plnéni.

Realizaci zakazky schvaluje zastupitelstvo obce. Smluvni vztah je realizovan formou
objednavky nebo smlouvy.

Tyto zakazky se zapisuji do evidence verejnych zakazek.

vrs v

C. Zakazky, u kterych predpokladana hodnota prekroci castku 1.000.000 K¢ (véetné) bez DPH
u dodavek a sluzeb a ¢astku 1.500.000 K¢ (véetné) bez DPH u stavebnich praci a zaroven
bude rovna nebo nizsi nez 2.000.000 K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb a rovna nebo nizsi nez
6.000.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu muze starosta obce vyzvat konkrétni dodavatele
k predlozeni nabidky. Znéni vyzvy bude zvefejnéno — viz Obecné zasady bod 2 této smérnice.
Tim se verejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvafii se tak prostor k predlozeni
nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele.
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Zadosti o zadavaci dokumentace jsou pfijimany od uchazedt datovou schrankou, emailem a
postou. Zadavaci dokumentace je poskytovana elektronicky.

Ve vyzvé se uvede:

1. identifikace zadavatele
vymezeni pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu
misto a doba pInéni

pozadovany obsah nabidky

vk W

pozadavek dolozZeni téchto dokladu:
e vybrany uchazec pred podpisem smlouvy

a — prokazani opravnéni k podnikdni (napf. predloZeni Zivnostenského listu), véetné
predloZeni vypisu z obchodniho rejsttiku ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlastnich pravnich predpisi) ne starSi nez 90 dni — opravnéni
k podnikani maze doloZit ve stejnopise nebo v Uredné ovérené kopii

b — Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliiuje ndasledujici kritéria (u pravnické
osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem), tj. zda:

- neniv likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

- vuplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl
zruSen pro nedostatek majetku

- nemad v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky

- nemad nedoplatek na pojistném a na pendle na verejné zdravotni pojisténi, nebo na
pojistném a na pendle na socidlnim zabezpecleni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti, s vyjimkou pripad(, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni
v prodleni se splacenim splatek

- Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny
¢in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného cinu, jehoz skutkova podstata
souvisi s predmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tuto podminku spliiovat a prohlaseni ucinit statutarni organ nebo kazdy ¢len
statutdrniho organu, vedouci organizacni slozky zahraniéni pravnické osoby nebo
statutdrnim organem povéreny zastupce

6. zplsob a misto poddvani nabidek
7. dalsi pozadavky a podminky

Text vyzvy a seznam primo obesilanych dodavatel(l schvaluje zastupitelstvo obce. Ddle
zastupitelstvo obce stanovi vybérovou komisi s minimalnim poctem 3 ¢lent bez nahradnikd.
Vybérovd komise zvoli ze svého stfedu predsedu, otevie nevefejné nabidky, o prlibéhu
jednani sepise zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne
zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku véetné zdlvodnéni tak, aby byly dodrzeny zasady
transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace. Nabidky, které neobsahuji
vSechny ndleZitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi nebo pokud je to ucelné a pochybeni
spiSe formalni pozadd o doplnéni. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s koneénou

IC 00488216, DIC CZ00488216 www.moravskekninice.cz Komeréni banka, a.s.
¢.0. 14322641/0100



http://www.moravskekninice.cz/

platnosti zastupitelstvo obce. Posléze bude uchaze¢dm pisemné oznameno, zda byli vybrani
k realizaci verejné zakdzky malého rozsahu ¢i nikoli a ¢i nabidka byla vybrana.

Zakdazka je realizovana formou smlouvy. Zakazku a smlouvu schvaluje zastupitelstvo obce.

Tyto zakazky se zapisuji do evidence verejnych zakazek.

D. Zastupitelstvo obce muiZe v odlivodnénych pfipadech rozhodnout, Ze verejnd zakazka
malého rozsahu bude zadana pfimo konkrétnimu dodavateli, a to zejména v téchto pripadech:

- jde o vefejnou zakdzku malého rozsahu v oblasti, kterd pro obec predstavuje klicovy
vyznam pfi hospodareni na jejim majetku — zejména vykon lesnické ¢innosti na lesich v
majetku obce a nakup energii

- jde o havarijni nebo kriticky stav, pro ktery je nutno uzavfit smlouvu na verejnou
zakdzku malého rozsahu v kratké dobé, nebot radné vybérové fizeni dle vyse
uvedenych kategorii B-C neni z ¢asovych dlvod{ mozné.

Takové rozhodnuti zastupitelstva obce musi byt fadné odlivodnéno dle vySe uvedenych
pfipadl, véetné predloZeni predpokladané hodnoty zakazky — napt. prlzkum trhu (nutné
dodrzeni limitu dle § 27 zakona). Déle je tfeba dodrZzovani obecnych zasad zadavani verejnych
zakdzek dle § 6 zakona. Realizaci zakdzky schvaluje zastupitelstvo obce. Smluvni vztah je
realizovan formou objedndvky nebo smlouvy o plnéni zakdzky. Tyto zakazky se zapisuji do
evidence verejnych zakazek.

Smérnice byla schvalena pfi vefejném zasedani ZO konaném dne 19.04.2023

Tato vnitfni smérnice nabyva ucinnosti 20.04.2023.

Jiti Handk, starosta obce, v.r.
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Priloha €. 1 — Zpusob evidence zakazek

Evidence verejnych zakazek malého rozsahu (dokument platny od 20.04.2023)

Cislo zakazky:

Nazev verejné zakazky:

Predmét verejné zakazky:

Kategorizace zakazky dle interni smérnice: (A, B, C, D)

Popis nabidek (napf. osloveni uchazeci, nabidnuta cena, jiné):

Vybrany uchazec:

Zdtivodnéni vybéru:

Vlastni zakazka::
vyzadovano schvaleni zakazky ZO: NE*/ANO* schvaleno usnesenim &islo

realizace zakazky: objednavka*/smlouva* — schvaleno usnesenim ¢islo

Seznam pfiloZzenych dokumentu:

* nehodici se skrtnéte
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